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1. OBLIASI XAPAKTEPUCTUKA AJJAITUPOBAHHOM PABOYEMN
IMPOI'PAMM ITPOU3BOJICTBEHHOM MPAKTUKHA

1.1. Obs1acTh NPUMEHEHHUS AJANTHPOBAHHON NPOrPaMMbl

AnantupoBaHHas ~ oOpa3oBarenpHas — mporpamMma  IpodecCHOHATBHOTO
oOy4eHus 20190 ApxwuBapuyc cOCTaBjJ€Ha Ha OCHOBE NPO(ECCHOHATHLHOTO
cragaapra «CrenuaaucT apXuBa», YTBEPKICHHOIO MPUKa3oM MHHHCTEpCTBA Tpya
u counanpbHoM 3aumThl P® ot 18 mapra 2021r. Nel40m m amantupoBaHa miis
oOy4YeHHs] HMHBAJIMIOB M JIAL C OrPAHUYEHHBIM BO3MOXHOCTSIMHU 3J0pPOBBSA
(HapylIeHUE UHTEIJIEKTA).

Pa3zpaboTana B COOTBETCTBUU C OCOOBIMU 00pa30BaTEIbHBIMHI MOTPEOHOCTIMU
WHBAJUIOB U JIUI] C OFPAaHMYECHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMH 370poBbs (Hasiee — OB3) c
Y4E€TOM OCOOCHHOCTEH UX TMCUXO(PU3UYECKOTO PA3BUTUS W WHAUBUAYATBHBIX
BO3MOKHOCTEM.

Opranuzaiusi 00pa3oBaTENBHOTO TIpollecca JJIS WHBAIUAOB W JIMI C
OTpaHUYCHHBIMU BO3MOKHOCTSIMU 3/I0POBBS (C HAPYIIEHUEM HUHTEIUIEKTa) CTPOUTCS
C y4Y4eToM TICUXOJIOTMYECKMX W HHAUBUAYaJIbHBI OCOOCHHOCTEH  Ka)JI0TrO
oOyuyaromierocs. Paboune mporpaMmbl Y4E€OHBIX JUCHUIUIMH W MNPAKTAYECKOU
MOATOTOBKM aJalTUPOBAaHbl NIl OOY4YEHUs JAHHOM KAaTeropuu OOydaroIIMXcs Ha
OCHOBE MPHUMEHEHHSI COBPEMEHHBIX NEAArOrMYe€CKUX TEXHOJIOTHM: JIMYHOCTHO-
opueHTUpoBaHHOTO o0OpazoBanusi, KT, snemeHTOB mnpobiieMHOro oOy4yeHus, Ha
MPUHLIKUNAX UHAUBUIyIU3auuu U nudpepeHumanum.

OOyuaroluecs ¢ HapyIIEHHEM MHTEIUIEKTa - 3TO JMIA, UMEIOIIEEe HEJOCTATKU
B IICUXOJIOTUYECKOM  pPa3BUTUH,  TOJATBEPKACHHBIE  ICHUXOJOT0-MEIUKO-
NeAarornyecko KOMHCCHEW M TPEeNATCTBYIOIIME MOJYy4YeHHI0 oOpa3zoBaHusi 0e3
CO3/IaHUSI CIIEHUAIIBHBIX YCIIOBHIA.

Bce oOyuaromuecs ¢ HapylmieHHMEM HMHTEIJIEKTa HWCIBITHIBAIOT BBIPA’KEHHBIE
3aTpyAHEHHS B YCBOCHUH YYE€OHBIX MPOTPAMM B CBSI3H C:

1. ICUXOJIOrMYECKUMU OCOOEHHOCTSIMU:

- HEJOpa3BUTHE IO3HABATEIbHBIX HHTEPECOB U CHIXKEHUE I03HABATEIbHOU
aKTUBHOCTH,

- HEJIOPA3BUTOE CIIOBECHO-JIOTHYECKOE U a0CTPAKTHOE MBIIIJICHUE,

- CHIJKEHHAsl aKTUBHOCTh MBICIIUTEILHON IEATEbHOCTH,

- 3aMeJJIEHHAsi CKOPOCTh MpreMa HHPpOopMaluu,

- KpaTKOBPEMEHHAas MaMsTh,

- HEYyCTOMYMBOE BHUMAHMUE,

- HEIOpa3BUTHE PEUYEBOM MAESITENIbHOCTH, BCIEACTBUE ATOTO 3aTPYJHEHHUS B
BOCITPOM3BEJICHUH CIIOBECHOIO MaTepuraa.

2. AMYHOCTHBIMU OCOOEHHOCTSIMH:

- Hepa3BUTasl IMOIIMOHATILHO-BOJIEBas cepa,

- 3aHIKEHHAs! CaMOOIIEHKa,

- HEJJOCTaTOYHBIA CAMOKOHTPOJIb,

- c11aboCTh COOCTBEHHBIX HAMEPEHUH, OOJIbIIIas BHYIIIAEMOCTb,
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- OTCYTCTBUE MHHUIIMATHUBEI M CAMOCTOSTEIHHOCTH,

- BCTIBUTHYMBOCTH M arpeCCUBHOCT,

- COTIPOTHBIJICHHE HOBOMY U HEU3BECTHOMY,

- yacTasi CM€Ha HaCTPOCHHSI.

3. IOBEeIEHYECKUMHU OCOOCHHOCTSIMH:

- BBICOKAsl KOH(JIMKTHOCTb,

- HeaJICKBAaTHBIC MIOBEICHYECKHUE PEAKIIHH,

- cmabasi MOTHBUPOBAHHOCTh K MEKIIMYHOCTHBIM KOHTAKTaM 00YCIIaBIUBACTCS
HE3PEJIOCThI0 COIMATBHBIX MOTHBOB M HEPA3BUTOCTHIO HABBIKOB  OOIICHUS
o0yyarommxcs.

1.2. lesab Npou3BOACTBEHHON NPAKTHUKH
dopMupoBaHUE y 00YUAIOIIUXCSl IEPBUYHBIX TPAKTUYECKUX YMEHHM.
1.3. TpeOoBaHus K pe3yjabTaTaM NPOU3BOJACTBEHHON MPAKTUKH
C 1enpio OBNAJIEHUs YKa3aHHBIM BHUJIOM MPO(ECCHOHAIBHON JEATEIbHOCTH U
COOTBETCTBYIOIIMMHU MPOGHECCHOHAIIBHBIMU KOMITIETEHIIUAMHU OOYYarolUiics B XO0Je

OCBOCHMU HpOCI)@CCI/IOHaJIBHOFO MOAYJIsI JOJIKCH:

HMETb HpaKTH‘leCKHﬁ OIBIT.

Kon HanmeHnoBaHue pe3yJibTaTa 00y4eHHs!

I[I01 | nOKyMEHTalMOHHOI0 00eceueHus AeITEIbHOCTH OpraHu3aluu

1.4. ®opmbI KOHTPOJIA
HuddepeHurpoBaHHbI 3a4eT.

1.5. KostnyecTBo yacoB Ha ocBoeHure nporpamMmmsl IlpousBoacTBeHHOM
NPaKTHKH.

Bcero 828 vacos
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2. CTPYKTYPA U COJAEP)KAHUE IMPOU3BOJCTBEHHON
INPAKTUKHU

2.1. Pe3yabTaThl 0CBOEHHS IPOrPaAMMBbI NIPOU3BOACTBEHHOI MPAKTUKH
Pesynbratrom ocBoeHUs TpodeCCHOHATBLHOTO MOMAYJNS SIBISIETCS OBJa/ICHUE

oOyJaronuMucs BUIOM TNPOGeCcCHOHANBHOW aesTeabHOCTH JlOKyMeHTaluOHHOoe
o0ecnevyeHne eATEJbHOCTH OPraHU3alMU, B TOM 4HCie MPOdeCCHOHATBHBIMU

(I1IK):
Kona HaumenoBanue pe3yjbraTra 00y4eHus

I[IK 1.1. [IpuHUMaTh U pErUCTPUPOBATH NOCTYIAOLIYI0 KOPPECIIOHICHIIUIO, HAIIPABIIATH €€ B
CTPYKTYpHBIE TOIPA3JCJICHUs] OPraHU3aL1H.

IIK 1.2. PaccmarpuBarh TOKYMEHTHI M II€pEAaBaTh UX HA MCIIOJHEHUE C Y4ETOM PE30IIOLUH
PYKOBOJUTEIIEH OPraHHU3ALMH.

I1IK 1.3. OdopMIIATh pEeruCTpalMOHHBIC KAPTOUKH U CO37aBaTh OAHK JaHHBIX.

I1IK 1.4. Bectu kapTOTEKy ydera NpoX0oKAEHUs JOKYMEHTAIBHBIX MAaTEPUAIIOB.

IIK 1.5. OcCyIEeCTBIATh KOHTPOJIb 3@ IPOXO0KIEHUEM TIOKYMEHTOB.

[IK 1.6. OTnpaBisATh UCHOIHEHHYIO JOKYMEHTAIUIO aJipecaTaM ¢ IPUMEHEHUEM COBPEMEHHBIX
BHJIOB OPTaHU3ALIMOHHON TEXHUKH.

K 1.7. CocrtaBisate U 0OpMIIATE CIyXKeOHBIE JOKYMEHTBI, MaT€pPHAIbl C HCIIOJIb30BaHUEM
(bopMyIISIpOB TOKYMEHTOB KOHKPETHBIX BUJIOB.
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2.2. Conep:xkanue NpoN3BOJACTBEHHON MPAKTHKH

Ne [lepedyeHb BBINOIHAEMBIX padOT ®opmupyemsie 11K Obmem ¥POBCHb
qaCcoB OCBOCHUA
/1
1 2 3 4 3)
1 | - O3HakomIIEHHE C IPEANIPUATHEM U IIK 1.7. CocTaBasats 1 0pOpMIIATE CIy)KEOHBIC 6 1
OpPraHU3alMIOHHON TEXHUKOM. JIOKYMEHTBI, MaTepUabl C UCIOIb30BAaHUEM
(opMyJISIpOB TOKYMEHTOB KOHKPETHBIX BUJIOB
2 | - UHcTpykTax mo TeXHUKe 0€301acHOCTH Ha IIK 1.7. CoctaBiatk 1 opoOpMIIATE CITyKeOHBIC 6 1
IIPENIPUATHH. JOKYMEHTBI, MaTEpUaIbl C UCIIOIb30BaHUEM
(OpMYIISIPOB TOKYMEHTOB KOHKPETHBIX BHJIOB
3 - [logroroBka pabodero mecra IIK 1.7. CoctaBnare u opopMIIATh CiTyKeOHbIE 16 1
JIEJIONPOU3BOJUTENS B COOTBETCTBHUHU C JIOKYMEHTBI, MaTepuabl C UCIIOIb30BaHUEM
HOpMaMU OpraHU3alMU TPyZa. (opMyJISIpOB TOKYMEHTOB KOHKPETHBIX BUJIOB
4 | - IIpuem u perucrpanus JOKyMEHTOB, [IK 1.1. IlpuHuMaTe U perucTpupoBaTh 100 2
o(opMIIeHHEe PEeruCTPALMOHHBIX KapTOYeK U MIOCTYIAOUIYI0 KOPPECIOHICHIUIO,
co3/1aHue OaHKa JIaHHBIX. HaIpaBJATh €€ B CTPYKTYpHBIE MTO/Ipa3/iesIeHus
OpraHu3aLu
IIK 1.3. OdopMasTh perucTpaioHHbIe
KapTOYKH U CO3/1aBaTh OaHK JIAHHBIX
5 | - Co3naHue KapTOTEKH yueTa MpOX0xKACHUS [IK 1.4. Bectn kapToTeKy yuéra IpOX0XKACHUS 50 2
JOKYMEHTAJIbHBIX MaTEPHAJIOB. JOKYMEHTAJIbHBIX MaT€pHaJIOB
6 | - CocraBieHnue u opopmiieHHE CITYKEOHBIX IIK 1.7. CoctaBnate u opopmIIATh Ci1yKeOHbIE 200 2
JOKYMEHTOB. JOKYMEHTBI, MaTepUabl C UCIIOIb30BaHUEM
(hopMyIIIpOB TOKYMEHTOB KOHKPETHBIX BHJIOB
7 | - CoryacoBanue TOKyMEHTOB. [IK 1.1. IIpuHMMAaTh ¥ pErUCTPUPOBATH 50 2

MOCTYIAIUIYI0 KOPPECIIOHIEHIIHUIO,
HaIlpaBJAATh €€ B CTPYKTYPHBIE NOIPA3/I€ICHUS
OpraHu3anuu

IIK 1.2. PaccmaTpuBaTh JOKYMEHTHI U

7




I'BIIOY «TK um. H.I. Ky3nenosa»

nepeiaBaTh UX Ha UCTIOJHEHHE C y4ETOM
PE30IIIOIMK PYKOBOJUTENEH OpraHU3aluu

- Hepezlaqa JOKYMCHTOB UCIIOJTHHUTEIISAM C
BHCCCHHEM JJaHHBIX B KAPTOTCKU y4CTa.

[IK 1.1. [IpuHuMaTh 1 perucTpUupoOBaThH
MOCTYIAIOLIYI0 KOPPECIOHIEHLUIO,
HaMpaBJIATh €€ B CTPYKTYpHBIE MOIpa3/iesieHus
OpraHu3aIn

50

- [Toanuck TOKyMEHTOB.

IIK 1.1. IlpuHuMaTh ¥ perucTpupoBaTh
MOCTYTAOUIYI0 KOPPECIIOHICHIIHIO,
HaIpaBJIATh €€ B CTPYKTYpHBIE [10Ipa3/IeIICHUs
OpraHu3aluu

IIK 1.2. PaccmatpuBatrh JOKYMEHTHI U
nepeaaBaTh X Ha UCIOJHEHUE C YUETOM
PE30II0LUY PYKOBOIUTEIEH OpraHu3aluu

50

10

- KOHTpOHB 3a UCIIOJIHCHHUEM JOKYMCHTOB.

[IK 1.2. PaccmaTpuBaTh JOKYMEHTHI U
nepeaaBaTh UX Ha UCTIOJHEHUE C YUYETOM
PE30ITIOINH PYKOBOAUTENEH OpraHu3auu
[IK 1.5. OcymiecTBisTh KOHTPOJIb 3a
MIPOXOKJCHHEM JOKYMEHTOB

50

11

- OTnpaBKa UCIIOJTHEHHBIX JOKYMEHTOB
aapecary.

[IK 1.6. OTnpaBnsiTh UCHOTHEHHYIO
JOKYMEHTAIUIO aJipecaTaM ¢ IPUMEHEHNEM
COBPEMEHHBIX BUJIOB OpraHU3allMOHHON
TEXHUKHU

50

12

- [lepenaua 1OKyMEHTOB Ha XpaHEHHE.

[IK 1.1. IIpuHMMaTh ¥ pEruCTPUPOBATH
MOCTYIAOIIYI0 KOPPECIIOHIEHIIUIO,
HaIIpaBJIATh €€ B CTPYKTYPHBIE MOApa3IEICHUS
OpraHu3alnuu

[IK 1.2. PaccmatpuBath JOKYMEHTHI U
repeaaBaTh UX Ha UCIIOJIHEHUE C YYETOM
PE30NIIOIMH PYKOBOIUTENIEH OPTaHU3ALHH

100

13

- [Ipumenenne KT B pabote B
PO eCCHOHAIBHON JEATEHHOCTH.

IIK 1.7. CocTaBaste 1 0pOPMIATH CIyKEOHBIE
JIOKYMEHTBI, MaTepuabl C HCIIOIb30BaHHEM
(bopMyISIPOB TOKYMEHTOB KOHKPETHBIX BU/IOB

94

14

JuddepeHurpoBanHbIil 3a4eT




3. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHHUE
ITPOU3BOJCTBEHHOHU ITPAKTHUKH

Peanuszamusi mporpaMMbl MPOU3BOACTBEHHON MPAaKTUKUA TpeOyeT HaIuuus
CHEIHATbHO O00OpYIOBAaHHOTO pabdoyero Mecra C Y4eTOM MOTpeOHOCTeH JHIl ¢
OrpaHUYCHHBIMUA BO3MOKHOCTSIMU 3/I0POBBSI:

O6opynoBanne pabodero Mecra:
CTOJI MMCHbMEHHBIH,

CTOJI KOMITBIOTEPHBIH,

CTYy,

KOMIThIOTEP/HOYTOYK,
IPUHTED,

KOTIMPOBATBHBIN armmapar,
CKaHep,

OpolIopoBasibHAsI MaIlIMHA,
mpenep,

JAMUHATOP,

tenedon/dakc,

MOJIEM,

mkagbl JUIsl TOKYMEHTOB.
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4. KOHTPOJIb H OHEHKA PE3YJIbTATOB HPOXOXAEHUA
IMPON3BOJCTBEHHOHM ITPAKTHUKH

Pe3ysabTarsl (0CBOEHHBbIE
npogeccuoHaJIbHbIE
KOMIIETEHIIMH)

OcHOBHBIE TOKA3ATEJH OLEHKU
pe3yJabTara

DopMbI U METOBI
KOHTPOJISAA M OLleHKH

IIK 1.1. Ilpunumars u
PETUCTPUPOBATH
IIOCTYIAIOUIYIO
KOPPECIOHIEHIHIO,
HaIIpaBJATh €€ B
CTPYKTYpHBIE
IOApa3eIICHUA
OpraHu3aluu

- [TpueMm u perucrpanusi JOKyMEHTOB,

o opMIIEHHE PETHCTPAIIMOHHBIX
KapTOueK

- CorynacoBaHue JIOKyMEHTOB.

- [Toanuck TOKyMEHTOB.

- [lepenaya JOKYMEHTOB UCIIOJTHUTEIAM
C BHECEHUEM JIAHHBIX B KAPTOTEKHU

yJera.
- [lepenaua 1OKyMEHTOB Ha XpaHEHHUE.

OKcnepTHas OLleHKa
BBITIOJTHEH U
IIPOM3BOJICTBEHHBIX PabOT
Ne 6-22, 66-74, 75-83, 84-
92, 111-127, nud.3auer

IIK 1.2. PaccmarpuBath
JIOKYMEHTHI U TIepeaBaTh
MX Ha UCIOJIHEHHUE C
YYETOM PE3OIIOLUN
PYKOBOJHUTEIIEH
OpraHu3alyu

- CornacoBaHue JOKYMEHTOB.

- [Toanuck TOKyMEHTOB.

- [lepenaya 1OKyMEHTOB Ha XpaHEHHE.
- KoHTpoJ1b 32 HCTIOJIHEHUEM
JIOKYMEHTOB.

DKcnepTHas OICHKa
BBIIIOJTHEHUS
IIPOU3BOJICTBEHHBIX pabOT
Ne 66-74, 84-92, 93-101,
111-127, nud.3auer

IIK 1.3. OdopmasaTs
pEeTUCTpaMOHHBIC
KapTOYKH U CO3/1aBaTh
0aHK TaHHBIX

- BHeceHue JaHHBIX B perucTpalioHHO-
KapTOYHYIO KapTOTEKY, CO3/1aHNe OaHKa
JTAHHBIX.

DKcHepTHas OL[eHKa
BBIINTIOJIHCHU A
HPOU3BOJICTBEHHBIX pabOT
Ne 6-22, nud.3auer

[IK 1.4. Bectu xapToTtexy
yuéTa IPOX0KIACHUS
JTIOKYMEHTAJIbHBIX
MaTepuaioB

- Co3zaHue U BeJleHHE KapTOTEKH ydeTa
IIPOXOKJICHUS JOKYMEHTAIbHBIX
MaTepHUalIoB.

OKcnepTHas OlleHKa
BBITIOJTHEH U
MIPOM3BOJICTBEHHBIX PabOT
Ne 23-31, nud.3auer

[IK 1.5. OcymiecTBasTh
KOHTPOJIb 32
MIPOXO0KACHUEM
JTIOKYMEHTOB

- KOHTpOHB 3a UCITIOJIHCHHUECM
JAOKYMCHTOB.

DKcrnepTHas OI[CHKa
BBITIOJTHCHU A
MIPOM3BOJICTBEHHBIX pa0bOT
Ne 93-101, mudp.3auer

IIK 1.6. OTnpaBnsTe
HCIIOJIHEHHYIO
JOKYMEHTAILUIO aipecaTam
C IPUMEHEHUEM
COBPEMEHHBIX BUJIOB
OpraHu3alMOHHON
TEXHUKHU

- OTnpaBKa UCMIOJHEHHBIX JOKYMEHTOB
ajzipecary IO Mo4Te, JIEKTPOHHOI MoYTe,

¢bakcy, KypbepoMm.

DKcnepTHas OlleHKa
BBITIOJTHCHU A
MIPOU3BOJICTBEHHBIX pabOT
Ne 102-110, nud.3ager

IIK 1.7. CocrtaBigTh u
0OpMIIATH CITyKEOHBIC
JOKYMEHTBI, MaTepuabl C
HCIIOJIE30BAHUEM
(hOopMyIIIpOB TOKYMEHTOB
KOHKPETHBIX BHJIOB

- CocraBneHue u ohopmieHue
CITy’>kKeOHBIX JOKYMEHTOB.

- [Ipumenenne UKT B pabote B
po¢eCCUOHAIBHON JIEATETHHOCTH.

DKcnepTHas OlleHKa
BBITIOJTHEHUS
MIPOU3BOJICTBEHHBIX paboOT
Ne 1-5, 32 -65, 128-143
mud.3auet
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